
 

 

 

 
 

 

 

 

 

CONTENU DE LA FORMATION 

 

COMPTABILITE ACHATS : Avec analytique 

- enregistrer les charges d’achats 

- enregistrer les factures fournisseurs 

- enregistrer la tva déductible 

 

COMPTABILITE DES VENTES : avec analytique 

- enregistrer les produits 

- enregistrer les factures clients 

- enregistrer la tva collectée 

 

COMPTABILITE DES BANQUES 

- enregistrer les paiements fournisseurs et clients 

- enregistrer les remises en banque espèces, chèques et cartes bleues 

- contrôler le solde de banque : savoir faire un état de rapprochement bancaire 

 

COMPTABILITE DES SALAIRES : 

- enregistrer les payes mensuelles (salaires, charges sociales, prévoyance, indemnités, avantages en 

nature) 

- enregistrer les charges sociales 

- enregistrer les congés à payer 

 

DECLARATION DE TVA : 

- préparer le bordereau de déclaration de tva  

- enregistrer les déclarations de tva  

 

CONTROLE DES SAISIES : 

- vérifier la cohérence de la saisie par l’examen de la balance des principaux comptes 

- contrôler la cohérence des soldes de TVA 

- lettrage et pointage des comptes clients – fournisseurs 

 

CONTROLE DES MARGES ET RECOUPEMENT ANALYTIQUE 

- segmenter les frais généraux et les frais d’exploitation 

- évaluer les niveaux de marges brutes 

 

EXERCICES PRATIQUES 

- évaluation des connaissances : saisie d’un mois type de comptabilité 

- questions / réponses 

- difficultés rencontrées 

- >>>>>>>>>>>>>>>>>>>Validation des connaissances 

 


